AIMUHUCTPALIMSA _
3IBUHCKOI'O PAMOHA HOBOCUBUPCKOHU OBJIACTHU

IHNOCTAHOBJIEHHME
Or 10.07.2019 1. Nel6-pa

OO0 ytBepxaeanu [lonoxxenns 06 00s13aTEIBHOM PK3EMIUISIPE JOKYMEHTOB
OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBIIEHHsI 3IBUHCKOTO paiioHa
HoBocubupckoii obiactu

B coorBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 29.12.94 N 77-®3 "O6
00s13aTEIbHOM JK3eMIUISIpE JOKYMEHTOB', B IESIX KOMIUIEKTOBAaHUS HamOoliee
MOJIHOTO  OMOIMOTeYHO-MH(POPMAIMOHHOTO  (GOoHAa  3IBHHCKOTO  palioHa
HoBocubupckoii 061acTi, 00eciedeHns: COXpPaHHOCTH 005S3aTELHOTO dK3EMIUIApa
JOKYMEHTOB MYHHUIIUTIAJIBHOTO 00pa30BaHMsl, €ro 00IIECTBEHHOT'O NCIIOIB30BaAHU:

1. YtBepauts Ilomoxenue 00 005S3aTETBHOM DK3EMIULIPE JTOKYMEHTOB
OpraHoB MECTHOIO CaMOyNpaBlIeHHs 3ABUHCKOro paioHa HoBocuOupckoi
00J1acTH COTIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. PykoBOAMTENSIM CTPYKTYPHBIX MOJApa3JIeICHUN aIMUHUCTpAIlUU pailoHa
o0ecneunTh JOMOJIHUTENBHO IMepelady OJHOT0 HSK3EeMIUISIpa  BbIIYCKaeMOMN
npoayKiuu (OyKIEeThl, KHUTHU, JUIJIOMBI, OTKPBITKH, CYBEHUPBHI C CHUMBOJIMKOMN
pailioHa W JIp.) B MyHHUIUIAJILHOE Ka3eHHOE YUPEKICHUE KYJIbTYPhl «3IBUHCKAS
[EHTpAJIM30BaHHasi OMOTMOTEUHAS CUCTEMay

3.KOHTpOIb 32 MCHOJHEHUEM ITOCTAHOBJICHUSI BO3JIOKHTH Ha 3aMECTUTENA
TJIaBbI aIMUHUCTpALMK 31BUHCKOTO paifoHa HoBocubupckoit odnactu
Eroposy O.I1..

I'naBa 3aBMHCKOrO paiioHa
HoBocubupckoit obnactu 4 *




[Ipunoxenue

K TOCTaHOBJICHUIO
aJIMHHHUCTPALIUN
3/IBUHCKOTO paiioHa
HoBocubupckoii o6aactu
or Ne

MOJIOKEHUE OB OBS3BATEJIBHOM SK3EMILISIPE TIOKYMEHTOB
OPTAHOB MECTHOI'O CAMOYIPABJIEHUS 3IBUHCKOI'O
PAMMOHA HOBOCUBUPCKOM OBJIACTH

[. OO011He oN0KEeHUS

1.1. Obs13aTeNbHBIN IK3EMILISP JOKYMEHTOB MYHUIIUIIAIBLHOIO 00pa30BaHUs -
3TO AK3EMIUISPBI, U3TOTOBJICHHBIE HA TEPPUTOPUM paliOHA WIIM 3a €ro MpeaesiaMu
[0 3aKa3zy OpraHM3allMii, HaXOJSIIMXCS B BEJIECHUU paiioHa, Pa3IUYHbIX BHJIOB
JOKYMEHTOB, KOTOpBIE MOAJIEKAT O€3BO3ME3/IHOM nepeaaye ux NpOU3BOAUTEIIMU
B MYHHIMIIAJBbHOE  KAa3eHHOE  YUPEXKIEHUE  KyJIbTypbl  «3JBHHCKas
[EHTpAIN30BaHHAss OWONMOTEYHass CHUCTEMa» B TOPSAAKE U KOJHYECTBE,
ycTaHOBJICHHBIX [lomokeHneM 00 00s3aTeIbHOM DK3EMIUISIpE JOKYMEHTOB
OpPraHOB MECTHOTO caMOYTIpaBJieHHs 3IBUHCKHI paiion HoBocuOupckoit obnactu
(manee - ITonoxxenue).

1.2. TonmoxeHue He pacpoOCTPAHSIETCS:

1.2.1. Ha nOKyMeHTHI:

- ¢ rpucpom "ACIT";

- CcoJepJKallMe JHMYHYI0, CEMEHHYI0, TOCYJIapCTBEHHYIO, CIyKEOHYIO WM
KOMMEPYECKYIO TaliHY;

- CO37JaHHbIE B €IMHUYHOM UCIIOJIHEHUH;

- apXHUBHBIEC (MaTEepUAIIbI);

- BIIEKTPOHHBIE, PACIIPOCTPAHAEMbIE HCKIIIOUUTEIHHO B CETEBOM PEXUME.

1.2.2. Ha ynpaBieHYECKyI0 M TEXHMYECKYIO JOKYMEHTalHIO ((pOpMYIIsIpHI,
UHCTPYKIIMU 1O OJKCIUTyaTallud, OJNIAHOYHYIO0 TMPOAYKIHIO, anbOoMbl  dopm
YYETHOM U OTYETHOM TOKYMEHTALUH).

1.3. IlonoxeHnue pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoit @eneparuu ot 29.12.94 N 77-®3 "OO 00s3aTEIbHOM 3K3EMILISPE
JOKYMEHTOB"

II. OcHOBHBIE TOHATHUSA

2.1.  OOsi3aTenbHBIM  JK3EMIUISIP  JOKYMEHTOB  OpPraHOB  MECTHOTO
camoyrmpaBiieHus: 3IBHUHCKOTO paiiona HoBocuOupckoit oOmactu (nanee -
00s3aTENbHBIA AK3EMIUISIP) - AK3EMIULSIPBl PA3JIMYHBIX BUIOB THUPAXKUPOBAHHBIX
JOKYMEHTOB, W3TOTOBJICHHBIX Ha TEPPUTOPUM paiOHA WU 3a MpeAeraaMu €ro
TEPPUTOPUM IO 3aKa3y OpraHu3alui, HaXOMSIIMXCS B BEICHUH  3IBUHCKOIO



paiioHa, mojaJiexaiire 6e3B03Me3IHON nepeade Mpou3BOAUTEIIIMHU JOKYMEHTOB B
B MYHUUUNAIBHOE  KA3€HHOE  YYPEKICHHE  KYJbTYpbl  «3IBUHCKAas
HeHTpann3oBaHHas oubnuoreunas cucrema (nanee — MKYK «3aBunckas LIBCy).

2.2. JIOKyMEHT - MaTepualbHBIi HOCUTEIh C 3a(UKCUPOBAHHON Ha HEM
uH(popMaIet B BUI€ TEKCTa, 3BYKO3aIMMCH, N300paKeHus U (WJIM) UX COYETaHUs,
KOTOPBI HMMEET PEKBU3UTHI, TMO3BOJIAIONINE €ro WIACHTU(PUIUPOBATh, U
NpeAHA3HAUYCHHBIM [JI1 T[epellayd BO BPEMEHM U TPOCTPAHCTBE B LEIAX
0OILIECTBEHHOI'O UCIIOJIb30BAHUS U XPAHECHHS.

2.3. Cucrema 0053aT€BHOTO SK3EMIUISIpa - COBOKYIIHOCTh BHJIOB
00s13aTeNIbHBIX JOKYMEHTOB, a TAaKX€ YCTAHOBJICHHBIA MOPSJIOK HUX COOUpaHUs,
pacupeneneHus U UCIOJIb30BaHUS.

2.4. Tlpon3BoauTenb JOKYMEHTOB - OPUIUYECKOE JIMIO HE3aBUCHUMO OT €ro
OpraHM3aIMOHHO-TIPaBOBOK (HOpMBI B (POPMBI COOCTBEHHOCTH WM (PU3HUECKOE
JMLO, OCYIIECTBIISIONIEE NPEAIPUHUMATENbCKYIO ACSITENbHOCTh 0€3 00pa3oBaHus
IOPUANYECKOTO JIUIA, OCYIIECTBIAIONINE IMOATOTOBKY, MyOJUKAIUIO (BBIMYCK) U
pacchUIKy (TIepenayy, 10CTaBKy) 00s3aTeIbHOTO IK3EMILISpA.

K HUM OTHOCSTCS U3AaTENbCTBA, PEIAKIIMN CPEACTB MaCCOBOM MH(OpMAIIUH,
npou3BoAUTENU (OHOTpaMM, ayJIHOBU3YaJbHON TPOJYKIMH, OpraHu3alluu,
OCYILIECTBIISIFOIINE HAYYHO-UCCIEAOBATEIbCKUE, ONBITHO-KOHCTPYKTOPCKUE U
TEXHOJIOTHUECKHE PabOThI, OPraHbl MPEICTABUTEIHHON, MCTIOMHUTEILHOW BIACTH
paiioHa, y4eOHbIe 3aBeICHUS HaYaJIbHOTO, CpelHEro, BBICIIIETO
npoeCCHOHATIBFHOTO  O0pa30BaHMs, JKOJOTO-KpaeBEIYECKHE IIKOJIbHBIE U
paliOHHBIE MY3€H, PAalOHHBIA apXWB, HALMOHAJIBHBIE 3EMISIYECTBA W WHBIC JIMIA,
OCYILIECTBIISIIONINE TOATOTOBKY, MyOJMKAIUIO (BBIMTYCK) U PAacChUIKY (Tepenady,
JIOCTaBKY) 00513aT€IbHOTO AK3EMILISAPA.

2.5. Tlonyuarens aokymMeHToB — MKVYK «3nBunckas IBC», HaaeneHHas
MIPABOM TIOJIYYEHHS, XPaHEHUS U OOIECTBEHHOTO MCIOJb30BaHUSI 0053aT€IbHOTO
HK3EMILISIpAa HAa OE3BO3ME3/IHOM OCHOBE.

1. Lenu popMupoBaHusi CUCTEMBI 00S3aTEIBHOTO IK3EMILISIPa

3.1. KommiekToBaHWe TOJHOTO OMOIMOTEUHO-MH(GOPMAIIMOHHOTO (oHIa
JOKYMEHTOB 3ABHUHCKOTO  paiioHa HoBocuOupckoidt oOmactm  Kak dYacTH
KyJbTypHOro AoctosHus Poccuiickon @enepanun.

3.2.  Opranusanuss TNOCTOSIHHOIO  XPaHEHUSI M HCHOJIb30BaHUS B
nH(OPMAITMOHHO-ONOMorpadmueckoM W OMOTMOTEYHOM  0OCTy)KMBaHUHU
IIOJIb30BATEIIECH.

3.3. IlogroroBka W BBIIYCK CBOJHBIX KaTajlOroOB, CHTHAJIBHOW W
pedepaTtuBHOI HHPOPMAIIMH B COOTBETCTBUU C BUAAMH MOIYIaEMbIX TOKYMEHTOB.

34. @opMupoBaHME KOMIUIEKTAa JOKYMEHTOB  OPraHOB  MECTHOTO
camoyImpaBlieHus: 3JBUHCKOTO paioHa HoBocuOupckoit obinactd, Kak YacTu
KpaeBemyeckoro ¢GoHaa U MHOOPMUPOBAHHE O TOJNYyYaeMbIX JIOKYMEHTax
MoJib30BaTeliel OUOINOTEK.

3.5. Benenue UeHTpaqvM30BaHHOM KaTalorM3aldd B COOTBETCTBHM C BHIAMH
MOJIy4Ya€MbIX JOKYMEHTOB.



3.6. OGecnieyenue aoctyna K UHGOpMAIMKM O MOJTyYaeMbIX JOKYMEHTaX, B
TOM YHUCIIE Yepe3 UHPOPMaIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIITMOHHBIE CETH.

IV. BI/IIIBI JOKYMCHTOB, BXOIAIIHUX B COCTAaB 00513aTENBLHOTO 9K3CMILIIpa

4.1. Tlewarnble wu3naHug (TEKCTOBbIE, HOTHBIE, KapTorpauueckue,
W30M3JIaHUsl) - W3JAaHMs, TMPOIICIIINE PEJaKIIMOHHO-U3aTENIbCKyI0 00paboTKy,
MOJIUTPAPUIECKH CAMOCTOSTEIILHO 0pOPMIICHHBIEC, UMEIOIINE BBIXOIHBIC JaHHBIC.

4.2. OdurmabHbIe TOKYMEHTHI - JOKYMEHTHI, TPUHATHIC OpraHaMu MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHHUS, HOCSIINE HOPMATUBHBIN, TUPEKTUBHBIA WU WH(HOPMAITMOHHBIN
XapakTep, KOTOPhIE BKIKOYAKOTCS B CIUCKU PACCBUIKA JOKYMEHTOB HECEKPETHOIO
xapakTepa (HE3aBUCMMO OT HaJW4Ms IyOJMKAIMd JOKYMEHTa B CpEICTBax
MaccoBOW UH(pOpMAIUN).

4.3. AyauoBu3zyaibHasi IPOIYKIHUS - KHHO-, BUACO-, (POHO- U (HOTONPOAYKITUS
U ee KOMOMHAIINH, CO3/IaHHbIE U BOCIPOU3BEACHHBIC Ha JIOOBIX BUAX HOCUTEIICH.

4.4, DNEeKTpPOHHbIE W3JAHUS - JIOKYMEHThI, B KOTOPBIX HH(pOpMAIIUS
MPEJCTaBlIieHa B JJIEKTPOHHO-IU(PPOBOK (QopMme, MpoIIeaIINe pPeIaKIIMOHHO-
U3JIaTEIbCKYI0 00pabOTKYy, HMMEIOIIME BBIXOJHBIE CBEIACHUS, THUPAXKUPYEMbIE U
pacnpoCTpaHsieMble HA MAIIMHOYUTAEMBbIX HOCUTENSX.

4.5. HeommyOuKkoBaHHBIE JJOKYMEHTHI - TJOKYMEHTBI, COAEPKAIINE PE3YIbTaThI
HAy4YHO-HCCIIEIOBATENIBCKON, OIBITHO-KOHCTPYKTOPCKOM M TEXHOJIOTHYECKOU
paboTHI (AMCCcepTanyu, OTYETHI, JCMTOHNPOBAHHBIE HAYYHBIC PA0OTHI, AITOPUTMBI H
IPOrPAMMBI).

4.6. IlaTeHTHBIE TOKYMEHTHI - OMMCAHMS K MATEHTaM M 3asiBKaM Ha OOBEKTHI
MIPOMBITINICHHON COOCTBEHHOCTH.

4.7. IlporpamMmsl 1J1s1 3J€KTPOHHBIX BHIUUCIUTEIBHBIX MAIIUH U 0a3bl JaHHBIX
Ha MaTepUaJIbHOM HOCHUTEIIE.

4.8. CtangapTsl.

4.9. KoMOuHUpOBaHHBIE JOKYMEHTHl - COBOKYIHOCTHh JOKYMEHTOB,
BBITIOJIHEHHBIX Ha Pa3MYHBIX HOCHUTENAX (ME€YAaTHBIX, AayJUOBU3YaIbHBIX,
AIIEKTPOHHBIX).

4.10. Kommm mOKyMEHTOB U3 (OHIOB MYy3€eB, HOCAINIUX HCTOPHKO-
KpaeBEAUYECKUN XapaKTep M0 3ampocy.

4.11. Kommu apXuBHBIX JOKYMEHTOB, HOCSIIMX HCTOPUKO-KPAECBETUECKHUMN
XapaxkTep I0 3a1pocy.

4.12. JlokyMeHThI (OImyOJIMKOBaHHBIE U HEOMyOJHMKOBAHHbBIE) OOIIECTBEHHBIX
00BbEIMHEHUH, OCYIIECTBIISIIOIIUX CBOIO IESITEILHOCTh HA TEPPUTOPUH parioOHA.

V. 3arpaTsl Ha MOATOTOBKY, MyOIMKAINIO (BBITYCK) U PacChUIKY (TIepenady,
J0CTaBKYy) 0053aTeIbHOT0 HK3EMILISpa

5.1. TlpouwsBoguTenu JOKYMEHTOB OOs3aHBI TIepeaBaTh 00s13aTeIbHBIM
sK3eMIUIsIp nosydatennto 10kyMeHToB - MKYK «3aBunckas LIbCy», 6e3B03Me31HO.

5.2. Ilpouw3BoguTenu JOKyMEHTOB OTHOCST 3arpaThl Ha TOJITOTOBKY,
nyOnukanuio (BBIMYCK) W pacCchUIKy (mepedady, JOCTaBKY) OOs3aTEIbHBIX



HK3EMIUISIPOB Ha Ce0ECTOMMOCTh JOKYMEHTOB, BXOJIAIIUX B COCTaB 00513aTE€IHLHOTO
AK3EMILISAPA.

5.3. JledpexTHbie 00s3aTenbHbIC dK3eMIUIsIphl 110 3arpocy MKVYK «3aBunckas
HBC» 3ameHsAI0TCS MPOU3BOAUTEIISIMU JOKYMEHTOB B MECAYHBIN CPOK.

VI. HOCT&BK& 00513aTENBLHOTO 9K3CMILIAPA JOKYMCHTOB

[Ipon3BoaUTENM MOKYMEHTOB OOS3aHBI Ilepe/laBaTh MM CaMOCTOSATEIBHO
IoCTaBIATh 00s13arenbHbI SK3eMIuIap MKVYK «3nBunckas 1IbCy» 6e3B03Me31HO B
JICHb BBIXOJ/1a B CBET MEPBOM MAPTHUH TUPAXkKaA B KOJTUYECTBE:

- 2 DJK3eMIUIAPOB TNEYATHBIX W3JAAHWN, MNPOLICANINX PEIAKIHUOHHO-
U3JIaTEIBCKYI0 00padoTKY;

- 1 osx3emmuisipa opUIMAIBHBIX JIOKYMEHTOB, CTaHJIApPTOB, JOKYMEHTOB
00IIIeCTBEHHBIX 00beIMHEHUH, ayAMOBU3YaJIbHOU MPOAYKIINH,
HEONyOJIMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB;

- 1 »’K3eMIUIsAp MO 3ampocy KOMUK JOKYMEHTOB M3 (DOHJIOB My3€€B, KOIHIA
apXUBHBIX IOKYMEHTOB.

VII. [IpaBa npousBoaurenei JOKYMEHTOB

[ToHast m omepaTUBHAS TOCTaBKa OOS3aTEIBHOTO JK3EMITISpa TapaHTHPYET
MPOU3BOJIUTEIIAM TIOKYMEHTOB CIEAYIOIIUE MTPaBa:

- OecrmaTHoe — oOmyOnWKOBaHWE HMH(POpPMAIMM O  MPEIOCTABICHHBIX
JIOKYMEHTaX B MECTHOU Ne4aTH, B PEKJIAMHBIX U3/IaHUSX;

- TMOCTOSIHHOE XPaHEHHUE MPOU3ZBOJUMBIX UMM JIOKYMEHTOB BCEX BHJOB B
MKVYK «3aBunckas [IBC» Ha ocHoBanuu [lonoxeHus;

- BKIIOYEHHE Oubnuorpaduueckoit uHOOpPMAIMU O MPEIOCTABICHHBIX
JIOKYMEHTaX B aBToMaTu3upoBaHHbIi OaHk naHHBIX MKVYK «3aBunckas LIBCy;

- OecrulaTHOE TMPEJOCTABICHHE IO WX 3ampocaM (¢akrorpaguueckux u
CTaTUCTUYECKUX JAHHBIX, KACAIOIINXCS UX MPOAYKIINH;

- coOJioJieHMe  MOdy4yaTeJsIMH  00s13aTEeIBLHOTO  JK3eMIUIsipa  IpaB
MIPOX3BOJAUTEIIEH B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATENbCTBOM Pocculickoir ®denepauuu
00 MHTEJJIEKTYaJIbHOM COOCTBEHHOCTH.

VIII. O6s13aHHOCTH TIOTyYaTelns 003aTeNbHOTO SK3EMIUISIpa

8.1. OcCylIecTBIAT, B COOTBETCTBUM C THUIIOM M BHUJIOM JIOKYMEHTOB HX
PErHCTPALIUIO U YYET.

8.2. [loaroraBnuBath OMOMMOTPAUIECKYIO U CTATUCTHUECKYIO HHPOPMAITUIO
00 00s3aTeTbHOM DJK3EMIUISIPE  JOKYMEHTOB, B TOM 4YHCII€ BBIMYCKATh
MH(POPMALIMOHHO-CIIPABOYHbIE  M3JaHus,  Oubnuorpaduyeckue  ykazaTenu,
KOTOPBIE BKIIFOUAIOT CBEJICHUSI O HEM.

8.3. MudopmupoBaTh HaceleHHe palioHa 00 00s3aTEeNbHBIX SK3EMIULIpax
JIOKYMEHTOB.



8.4. KoHTposMpoBaTh MOJHOTY W ONEPATUBHOCTH JIOCTABKU O0S3aTEIHLHOTO
ak3eMInIsapa. MHpopMupoBaTh ynpapieHUue KyJIbTypbl aMUHHCTPAIIUU pailoHa O
HapyIICHUW TOpPs/IKA, HEIOCTaBKE, HECBOCBPEMEHHOM JOCTAaBKE, HEMOJHOU
JIOCTaBKe 00s13aTEIILHOTO DK3EMILISIpa JOKYMEHTOB.

8.5. ObGecrmeunBaTh MOCTOSHHOE XPAaHEHHWE U KMCIOJIb30BaHHE O00S3aTeIbHOIO
AK3EeMIUISIpa TOKYMEHTOB.

8.6. Hectm oTBeTcTBEHHOCTH 3a oOOecIeueHHe COXpaHHOCTH (oHa
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIATEILCTBOM Poccuiickoit denepannu.

IX. KonupoBanue 00513aT€IbHOTO IK3EMILISIPa

KonmpoBanue u penpoaylupoBaHHE OO0SI3aTENBHOTO HK3EMIUIApa B IENAX
OUONMMOTEYHO-MHPOPMAIIMOHHOTO ~ OOCITYy>)KMBaHHUS TpaXIaH W OpraHU3aluil
OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHU € I'PAXkKIaHCKUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

X. OTBETCTBEHHOCTH 3a HAapYHICHUC ITOpAAKa JOCTABKH 00s13aTeILHOrO
9K3CMILIApa

3a HENOCTaBKy, HECBOEBPEMEHHYI0 M HENOJHYIO JOCTaBKY O0053aTENIbHOIO
AK3EMIUISIPA TPOU3BOJIUTENN IOKYMEHTOB HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
c 3akoHoaarenbcTBOM Poccuiickoii  ®enepauum 00  aIMHUHHCTPAaTUBHBIX
IIPABOHAPYIICHUSIX.
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